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1．ログイン方法

SaasBoardには誰でも見ることのできるページと友達やグループ内の特定のメンバーのみ見ることのできるページがあ
ります．特定のメンバー向けのページを見る場合や，自分のページを作成したり，他のメンバーと共同作業する場合は
まずログインをしてください．

ログインの方法は次のとおりです．

はじめにトップページhttp://saasboard.jp/ を開いてください．
次に，トップページの右上の入力欄に

・society （ソサエティ名（無料コースfreeなど））
・e-mail （電子メールアドレス）
・password （パスワード）

の3項目を記入して，「ログイン」ボタンを押してください．

2．Webボードページを作成する

ログインすると，あなたのホーム画面が表示されます．契約コースによってホーム画面が違いますので御注意くださ
い．

（１） ログインホームからWebボードページ作成
SaasBoard/Collaboのみです (Collaboコース，Personalコース，Freeコース)

（２） コンファレンスルーム（会議室）からWebボードページ作成
SaasBoard/Room，SaasBoard/Collaboコース共通です．

次ページから，Collaboコース，Roomコースに応じた新規のWebボードページの作り方を説明します．

http://saasboard.jp/
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2.1 SaasBoard/Collabo (Collaboコース，Personalコース，Freeコース)

① ログインしたあなたのホーム画面から，「Webボード」タブを選んでください．

Webボードタブ

② 次に「ページを作る」と書かれたボタンを押してください．

「ページを作る」ボタン
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ページのタイトル

「ページを作成」ボタン

③ 「新しいページを作成する」と書かれた画面が開きます．新しいページの「タイトル」を入力して， 「ページを作
成」ボタンを押してください．

④ これで新しいページが作成されました．次は，ページに内容を書き込みます．「ページを編集する」と書かれた
リンクを開いてください．

「ページを編集する」リンク

ページの編集は第４章以降を参照してください．
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2.2 コンファレンスルーム（会議室）から作成．SaasBoard/Room SaasBoard/Collabo共通

Webボードはコンファレンスルームのタブからも作成することが出来ます．コンファレンスルームの操作は
SaasBoard/Roomコース，SaasBoard/Collaboコース共通です．まず，「Webボード」タブをクリックします．

Copyright© 2011 NEURONET Inc. all rights reserved 6

WebⱲכ♪♃Ⱪ

Ɑכ☺ ⱷ♬ꜙכ

右側の領域にページが表示されます．ページの編集は第４章以降に記載されたメニュー操作に従って行
なってください．
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3．ページ全体の操作方法

以上の手順で新たに作成したページは，コンファレンス参加者同士で閲覧，編集することができます．
ページを公開する相手を制限したい場合は「4.3.9-2 アクセスコントロール（公開レベルの追加変更）」を参考に

設定してください．

ページ上に記載されたり，アップロードされたりした一つ一つのもの（オブジェクト）をSaasBoardでは「スプライト」と
呼んでいます．文章や絵，図形，写真，動画，音声など，すべてを一つ一つのスプライトと呼びます．

3.1 ページのスクロール

ページは文字のない場所をマウスでクリック＆ドラッグして，スクロールさせることができます．
また，ページの右下には全体地図があります．全体地図の上でクリックしたりドラッグしてもページをスクロールさ

せることができます．
ページは無限大の大きいシートですので，文字や手描き絵を記載するごとに，自動的に広がっていきます．ペー

ジを上下，左右にスクロールしながら編集を行なってください．

3.2 全体地図

全体地図では，ページ全体のうち現在表示されている範囲が青色の領域で示されます．地図の中の長方形は，
それぞれスプライトの位置を表しています．最近作成されたスプライトは赤色で表示されています．

3.3 ページのズームアウト表示

全体地図の上にマウスカーソルを移動させると，スケーラが表示されます．スケーラ上をクリックしたり，スライダを
ドラッグすることによって，ページ表示のズーム倍率を変更することができます．「x1」ボタンを押すと，等倍へ戻りま
す．

マウスの左ボタンを押しながらマウスホイールを回転させてもズーム倍率を変えることができます．慣れればこちら
のほうが簡単です．

ꜝכ◔☻
☻ꜝ▬♄

₈x1₉Ⱳ♃fi

ⱱכⱶ ┼─ꜞfi◒

コンファレンス中でない場合は，右下の「ホーム」と書かれたリンクをクリックすると，自分のホーム画面に戻ることが
出来ます．
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3.4 ページ上部ボタン

ページ上部には次の３つのボタンがあります．
（１）「再読込」ボタン
（２）「全画面で表示」ボタン
（３）「Webボードを閉じる」ボタン

各ボタンはそれぞれ次のような機能を持っています．

（１） 再読込ボタン
Webボードの更新を行ないます，ブラウザの更新ボタンはブラウザ全体を更新するために，ボタンをクリックす

ると会議室から退室してしまいます．ですので，Webボードだけを更新する機能がこの『再読込』ボタンです．
コンファレンス中のWebボードは他拠点の書き込みを自動更新し，リアルタイムで表示しますが，各拠点の通

信状態によっては，表示が遅れたりする場合があります．また，接続が途切れたりする場合もあります．このよう
に，表示が遅い場合や，異常が発生した場合に，この『再読込』ボタンをクリックしてWebボードを更新します．

（２） 全画面で表示ボタン
会議室のWebボードパネルを選んでWebボードを使用している場合，画面左には参加者一覧ボックスと，

チャットボックスが表示されて，Webボードは右側に位置しています．沢山のスプライトを記述するとシートがいっ
ぱいになりますので，この『全画面で表示』ボタンをクリックすることにより，左側のボックスエリアまでWebボード
を拡大することが出来ます．元に戻すには拡大時に表示されている『通常画面で表示』ボタンをクリックします．

（３） Webボードを閉じるボタン
Webボード作業を終わって映像パネル（会議室）に戻ります．
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4. ページの編集

ページの編集は『ページ編集メニュー（Webボードメニュー）』を使って行ないます．

4.1 ページ編集メニュー（Webボードメニュー）の説明

ページ編集メニューには，左から「保存」，「テキスト入力」，「手描きツール」，「図形ツール」，「矢印ツール」，
「エディタを開く」，「ドキュメントアップロード」，「ファイルアップロード」，「新規ページ作成」，「ページ設定を開
く」の各ボタンが表示されています．これらボタンをクリックし，いろいろな機能を使いながらページを編集してい
きます．

保存ボタン
「手描きツール」で描いた図形や絵などを，記述単位ごとに保存を行なうボタンです．保存をせずに描き続ける

と，すべてがひとつの絵となります．一つ一つの絵をスプライトとして独立させる場合は，絵ごとに保存をしてくだ
さい．また，絵は記述最中はほかの参加者のボードに反映されていません．この保存ボタンを押すことにより，他
の参加者のページに表示されます．

テキスト入力ボタン
文字や文章を書く時に使います．このボタンをクリックし，ページ上をクリックするとテキスト入力ボックスが表示

され，文字入力が可能な状態になります．テキスト入力ボックスに文字を入力し終えたら，ページの白い部分を
クリックすると文字（文章）が保存され，他の参加者のページに表示されます．ページの白い部分をダブルクリッ
クしても同様にテキスト入力ボックスが表示されます．

手描きツールボタン
手描きで自由に線や絵や文字を記述するツールです．このボタンをクリックすると「手描きモード」となり，マウス

でページ上に自由に線や絵を描くことができます．ページ上にカラーパレットが表示されますので色を選んで描
くことができます．また，オプションボックスも同時に開き，「線の幅」や「透明度」も変えることができます．

手描きツールボタンはモードが維持されますので，手描きを終えたいときは再度クリックして解除してください．

図形ツールボタン
「円（楕円）」，「長方形」，「角丸長方形」，「直線」を描くことが出来ます．図形ツールボタンをクリックすると，

「描画色」ボックスと「オプション」ボックスが同時に開きます．描画色ボックスで色を，オプションボックスで形状や
線の幅，透明度を選ぶことができます．

矢印ツールボタン
二つのスプライト間を矢印でつなぐ場合，この矢印ツールを使用すると便利です．矢印ボタンをクリックし「矢印

モード」にして，開始スプライト，終了スプライトをクリックすると，開始スプライトから終了スプライトへ矢印が描画
されます．スプライトを動かしても矢印は付いてきますので，スプライトを自由に配置することが出来ます．「矢印
モード」は解除されるまで維持されますので，次々とスプライト間に矢印を引くことが出来ます．矢印作成作業が
終わりましたら，矢印ツールをクリックして，矢印モードを解除してください．

エディタボタン
エディタボタンはテキスト入力ボタンと同じ機能ですが，エリアの広いテキスト入力ボックスを別ウィンドウで開く

ため，データ量の多い情報を入力する際に便利です．WebボードはHTMLで記述されているため，HTMLソース
として埋め込み可能なデータ（ブログパーツ，GoogleMap，YouTubeなど）を入力，表示させることができます．エ
ディタボタンはこのようなHTMLソースの入力や大きなExcel表を貼り付ける用途に向いています．

～
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ドキュメントアップロードボタン
PowerPoint(.ppt/.pptx)，Excel(.xls/.xlsx)，Word(.doc/.docx)，PDF(.pdf)の４種類のドキュメントをWebボード上

にアップロードできます．アップロードすると，印刷イメージを元にしたドキュメントページが生成され，ドキュメント
の各ページが画像として表示されます．

ドキュメントページは，アップロードボタンを押した際に表示していたWebページ上にリンクとして表示されます．
このリンクをクリックすると，ドキュメントページへ移動できます．

ドキュメントページには，元のドキュメントファイルへのリンクも表示されています．このリンクをクリックすると，元
のファイルをダウンロードすることが出来ます．

元のWebページへ戻るには，ドキュメントページの先頭のドキュメント画像の左上にあるリンクをクリックします．

ファイルアップロードボタン
写真，動画，音声などのマルチメディアファイルをアップロードすればビュアーが表示され再生することが出来

ます．また，PC内のすべてのファイルはアップロード可能です．CADデータファイル，生産管理ファイル，販売
管理データ，人事データなど，一般形式と違ったファイル形式もアップロードすればリンクとして表示され，Web
ボード上で共有することができます．

新規ページ作成ボタン
新たにWebページを作成できます．議論が別の話題に移ったときや，ページがスプライトで一杯になった際に

は新しいページを作成すると判りやすくなります．このボタンをクリックすると，ページタイトルを入力するボックス
が表示されますので，タイトルを入力し「OK」をクリックすると，新しいWebページ（子）が生成されます．

子のWebページは，作成ボタンを押した際に表示していたWebページ（親）の上にリンクとして表示されます．
このリンクをクリックすると，子のWebページへ移動できます．

親のWebページへ戻るには，子のWebページ上に表示されている親のWebページ名のリンクをクリックします．

ページ設定ボタン
Webボードのページはそれ自体がHTMLで記述されています．このHTMLのいろいろな属性を変更したり，ア

クセス制限・許可をすることが出来ます．ページ属性の変更は，タイトル名の変更，背景色や背景画像の変更な
どが出来ます．

アクセス制限・許可は大変重要です．このページのオーナーはアクセス制限・許可を変更することができ，特
定個人，親しい友人のグループであるPal，任意のグループ，コンファレンス参加者，契約単位の会社や学校な
どを表すソサエティ，インターネット全体などにアクセスを許可したり制限したりすることが出来ます．

アクセス制限・許可の詳細は「4.3.9-2 アクセスコントロール（公開レベルの追加変更）」を参考に設定してくだ
さい．

プレゼンターボタン（同期機能）
Webボードを使ってセミナーや講習会などを行なうときに，講師側のみが操作し，受講者はその操作（プレゼ

ンテーション）を見ておくだけにしたい場合があります．プレゼンターボタンをONにすれば，プレゼンターだけが
Webボードの操作が出来，他の参加者の画面はプレゼンターの画面と同じ状態になります．プレゼンターが画
面を動かせば参加者の画面も動き，プレゼンターがリンクをクリックして画面を切り替えれば，参加者の画面も
切り替わります．つまり，プレゼンターと参加者の画面は同期して動作します．プレゼンター機能がONの時は参
加者はWebボードの操作が出来なくなります．
プレゼンターボタンを使用できるのは権限者です．プレゼンターを使用したい方が権限者でないときは，現在の
権限者から権限の移譲を受けてください．



11Copyright© 2011 NEURONET Inc. all rights reservedCopyright© 2011 NEURONET Inc. all rights reserved 11

4.2 ページ編集メニュー（Webボードメニュー）共通操作

それぞれのメニューボタン（ツール）の詳細説明の前に，Webボードの文字や絵，図形，画像などのスプライト
の操作を説明します．

4.2.1 スプライトの選択

スプライトはマウスカーソルでクリックして選択します．文字列（文章）スプライトを例にとって説明します．

（１）作成したスプライト上にカーソルを近づけると，スプライトの外側に点線が表示されます．この点線が「スプラ
イト枠」で，点線が表示されるとカーソルがスプライト枠の中に入ったという状態を示します．

（２）スプライト枠の点線が表示された状態で，点線内でスプライトをクリックすると点線が実線に変わります．この
状態がスプライト選択状態です．

4.2.2 スプライトの操作

（１）スプライトサイズの変更
選択された状態で，（実線の）スプライト枠の右下の斜線部をドラッグすると，スプライト枠を拡大・縮小すること

ができます．
・文章スプライト枠・・・左右に広げる，もしくは縮小することが出来ます
・手描きスプライト枠・・・スプライト枠の拡大・縮小は出来ません
・図形スプライト枠・・・上下左右に動かすことによって，図形を変形することが出来ます
・矢印スプライト枠・・・スプライト枠の拡大・縮小は出来ません
・画像，映像スプライト枠・・・上下左右に動かすことによって，画像や映像を拡大縮小する事が出来ます
・GoogleMapやYouTubeなどのガジェットスプライト

・・・上下左右に動かすことによって，画像や映像を拡大縮小する事が出来ます

（２）スプライトの移動
選択された状態で，スプライトをクリックしてドラッグすると自由な位置へ移動することが出来ます．

①カーソルをスプライトに近づけると点線枠が現れますので、その点線枠の内側をクリックします．
②クリックすると点線が実線に変わります。この状態を選択状態と呼びます．
③この選択状態で，枠線内をクリックしたままドラッグすると移動できます．

※注意： 動画，音声，Flash，HTML埋め込み（YouTubeやGoogleMap等），リンクを含むスプライト
などは，枠線内をクリックしますとPlayer等の動作がスタートします．
移動したい場合は枠線内の余白部分をクリックし，ドラッグしてください．

・動画
・音声
・リンク
・HTML埋め込み
(YouTube, GoogleMapなど)

枠線内の余白部分
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（３）スプライトの削除
選択された状態で，キーボードの[Delete]ボタンを押す，もしくはマウスで右クリックし，表示されたサブメ

ニューの[削除]を選択することで，スプライトを削除することが出来ます．削除する前に「このスプライトを削除し
てもよろしいですか？」と確認メッセージが表示されます．

（４）スプライトの複製（コピー）
選択された状態で，マウスで右クリックするとサブメニューが表示されます．このサブメニューの[スプライトを

複製]を選択すると，スプライトを複製（コピー）することが出来ます．

（５）スプライトの順序（重なり）
重なったスプライトの順序（前面・背面）の入れ替えを行ないたいときは，選択された状態で右クリックすると

サブメニューが表示されますので，このサブメニューの[最前面へ]もしくは[最背面へ]を選択することで，前面
や背面に位置を移すことが出来ます．
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4.3 各ツール（ボタン）の説明

4.3.1 テキスト入力ツール

4.3.1-1 テキストの入力

テキスト（文章）を記述するツールです．テキスト入力ツールをクリックするとテキストモードになります．ペー
ジの白い部分をクリックすると，点線で囲まれたテキスト入力ボックスが開きます．この中に文章を記述し，テ
キスト入力ボックス外の白い部分をクリックすると，点線のボックスが消えて入力された文章が表示されます．

コンファレンス中は，このタイミングで他の参加者の画面にも同じ文章が表示されます．

①ページの白い部分をクリックすると，点線の
テキスト入力ボックスが表示されるので文章を
入力する

②テキストボックス以外の白い部分をクリックし，入力した文章を表示する．
このタイミングで，他の遠隔地にも配信され表示される．

4.3.1-2 テキストの編集

入力したテキスト文章を編集する場合は，テキスト文章の上にカーソルを持ってきて，ダブルクリックします．
上記①の状態になり，編集が出来るようになります．

テキスト文章の上でダブルクリックする

テキスト編集状態となる

4.3.1-3 テキストの移動・削除・複製・順序（重なり）

テキストの移動・削除・複製・順序（重なり）については4.2.2 (2)～(5)のスプライトの操作の項を参照ください．
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4.3.1-4 テキストモードメニュー

テキスト入力モードの時，テキストのいろいろな装飾や加工が出来るテキストモードメニューが表示されます．

（１） ソース

ソースモードでは，Webブラウザで表示可能なソースコード（HTML，JavaScriptなど）をテキスト入力ボックスに
記述したり，貼り込むことが出来ます．GoogleMapやYouTubeの埋め込みコードをソースモードで貼り付ければ，
GoogleMapやYouTubeが表示されます．（詳しくはエディタツールの項に記載します．）

（２） カット・コピー・ペースト・アンドゥ・リドゥ

テキストを，カット・コピー・貼り付け，アンドゥ（ひとつ前の状態に戻す）．リドゥ（ひとつ先の状態に進める）が出来
ます．

（３） テキストへリンクを付与する/リンクを解除する

入力したテキストへ，リンクを付与したり解除したりすることが出来ます．たとえばWebページのURLをリンクすれ
ば，そのテキストをクリックすることにより他のWebページを表示することが出来ます．

（４） 表の挿入，仕切り線の挿入，特殊文字の挿入

「表の挿入」を使用すれば，テキストボックスに表を挿入することができます．行，列，幅，高さなどが指定できる
テーブルプロパティボックスが開きますので，作成したい表の数値を入力します．

「仕切り線の挿入」を使用すれば，テキスト文章中に仕切り線を挿入することが出来ます．
「特殊文字の挿入」を使用すれば，テキスト文章中に特殊文字を記述することが出来ます．

（５） 番号箇条書き，ドット箇条書き，インデント

「番号箇条書き」を使用すれば，自動的に先頭に付番された箇条書きが行なえます．
「ドット箇条書き」を使用すれば，自動的に先頭にドットが表示された箇条書きを行なえます．
「インデント」を使用すれば，自動的に字下げ（インデント）を行なうことができます．

（６） 左寄せ，センタリング，右寄せ

「左寄せ」を使用すれば，文章全体を左基準でレイアウトすることが出来ます．
「センタリング」を使用すれば，文章全体を中央基準でレイアウトすることが出来ます．
「右寄せ」を使用すれば，文章全体を右基準でレイアウトすることが出来ます．

（７） 文字装飾

（ボールド，斜体，アンダーバー，取り消し線，下揃え，上揃え，取り消し）
文章をカーソルで選択し，文字装飾メニューを選択すれば，それぞれボールド，斜体，アンダーバー，取り消し

線，下揃え，上揃え，装飾取り消し，を行なうことができます．

（８） サイズ，フォーマット

文字のサイズおよびフォーマット（書体）を変更することが出来ます．
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（８） 文字色，文字背景色

文字の色および文字の背景色を変更することが出来ます．

4.3.1-5 テキストスプライトの属性変更

テキスト文章を一度クリックするとテキストスプライトが選択状態になり，文章プロパティが表示され，属性を変更す
ることができます．

・このスプライトを外部からLinkするURLを得ることができます
・スプライトの作成日付を表示することができます
・スプライトを作成した人のニックネームを表示できます

・スプライト内の全文章色を変更できます
・スプライト内の背景色を変えることができます
・スプライトの枠線の色を変えることができます

・スプライトの枠線の線種を変更することができます
・スプライトの枠線の線幅を変更することができます
・スプライトの枠線からテキストまでの余白を変更することができます

・スプライトボックスの幅を変更することができます

・スプライトへの変更を取りやめることができます

β スプライトに「作成日付」や「作成者」の表示は議事録情報として効果的に使用することが出来ます．
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4.3.2 手描きツール

手描きツールをクリックすると，「描画色」パレットと「描画オプション」プロパティが表示され，描画が出来る状態
になります．この状態を「描画モード」と呼びます．

描画モードは再度「手描きツール」をクリックして解除するまで継続します．

非選択状態

選択状態（描画モード状態）

描画モードになったら，「描画色パレット」から色を選び，「描画オプション」でペンサイズや不透明度を選択し，
描画をします．描画色パレットは右上の伸縮ボタンをクリックするとグラデーションで細かく色を選べます．

【描画オプション】 【描画色パレット】
伸縮ボタン

描画は継続して描くと，ひとつのスプライトとして管理されます．一つ一つの線や絵を独立した別のスプライト
として保存したい場合は，「保存ボタン」 をクリックします．保存ボタンが押されたタイミングで他の参加
者の画面にも表示されます．

保存ボタン
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4.3.3 図形ツール

図形ツールをクリックすると，「描画色」パレットと「図形オプション」プロパティが表示され，描画が出来る状
態になります．この状態を「図形モード」と呼びます．

図形モードはひとつ図形を描き終わると自動的に解除されます．

図形は，円（楕円），長方形，角丸長方形，直線を描くことが出来ます．
図形オプションプロパティでは図形の塗りつぶし色，線色，線幅，不透明
度を選ぶことが出来ます．

作成された図形を，１度クリックすると選択状態になり，右下隅をドラッグ
すれば自由に大きさや形状を変えることができます．

右上にドラッグした場合

色パレットで色を選んで作図すると，
指定した色で図形を描くことが出来ます
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4.3.4 矢印ツール

矢印は手描きすることもできますが，２つのスプライトをつなぐ矢印の場合は自動で描くことができます．
メニュー上の「矢印ツール」ボタンを押すと，ボタンの色が反転して矢印モードになります．
はじめに，始点となるスプライトをマウスでクリックしてください．
次に，終点となるスプライトをクリックしてください．
以上で，新たな矢印スプライトが作成され，スプライト間が矢印でつながれます．
始点や終点となったスプライトを動かしても，矢印は自動的に付いて来ますので，自由なレイアウトができます．

※ 矢印モードは，再度矢印ツールをクリックするまでは継続しますので，ほかの操作を行ないたいときは，
再度矢印ツールをクリックして解除してください．

矢印モードを解除し，矢印スプライトを選
択すると，始点・終点スプライトの上下左
右辺に丸いハンドルが表示されます．
このハンドルをクリックすると，矢印の接点
が変わります．

矢印ハンドル
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4.3.5 エディタツール

エディタツールは，4.3.1テキスト入力ツールと同様の機能ですが，エリアの広いテキスト入力ボックスを別ウィ
ンドウで開くため，データ量の多い情報を入力する際に便利です．WebボードはHTMLで記述されているため，
HTMLソースとして埋め込み可能なデータを入力，表示させることができます．エディタボタンはこのような
HTMLソースの入力や大きなExcel表を貼り付ける用途に向いています．

操作はテキスト入力ツールと同等ですので，説明は省略します．
ここでは，GoogleMapやYouTubeをWebボード上に貼り付け，実行する手順を説明します．GoogleMapや

YouTubeに限らず，Webサイトで提供されているブログパーツやガジェットと呼ばれるデータを全般的に扱うこと
が出来ます．

4.3.5-1 Google Mapの貼り付け方

① まず，エディタツールを起動し，ソースモードにします．
② GoogleMapの「リンク」をクリックし，

①
②

③
④

③ HTMLをコピーして，エディタに貼り付けし，
④ 書き込みボタンをクリックします．
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4.3.5-2 YouTubeの貼り付け方

① まず，エディタツールを起動し，ソースモードにします．
② YouTubeの「埋め込みコード」をクリックし，
③ HTMLをコピーして，エディタに貼り付けし，
④ 書き込みボタンをクリックします．

①

④

②

③
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4.3.5-3 一般的HTMLの記述

（１）URLからYahooサイトへリンクの例

テキスト入力ツールやエディタツールでは，一般的なHTMLを用いて記述することができます．ソースモードに
すれば直接HTMLを記述できますが，「テキストモードメニュー」（4.3.1-4）を用いることによってハイパーリンクなど
一般的なHTMLの機能を文章に追加することもできます．

下の例では，テキストモードメニュー上のリンクボタンから文章にハイパーリンクを埋め込んでリンク先へジャンプ
する方法を説明します．

①エディタツールを起動し，見出し文章（ここでは
Yahoo）を記述する．

②リンクボタンをクリックし，ハイパーリンクプロパティに
ジャンプしたいURLを記入し，OKボタンをクリックする．

URLを選択

ジャンプさせたいURLを記述

リンクボタン

OKボタン

③エディタの「書き込み」ボタンをクリックすると「①」で
入力した見出し文章にリンクが貼られて表示される．

④表示された見出し文章（Yahoo）をクリックするとリンク
が動作し，Yahooサイトへジャンプする．
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（２）直接HTMLを記述してYahooサイトへジャンプする例

エディタをソースモードで使用し，HTML文を直接記述して表示させる方法を説明します

② ソースモードにしてエディタ内にHTML文を記載します．
今回，記載するHTML文： <a href="http://www.yahoo.co.jp">Yahoo Japan</a>

③ エディタの書き込みボタンをクリックします．

① エディタを起動します

②－１
ソースモード
にする ②－２

HTML文を記述する

③書き込みボタンをクリックする

④ 記述したHTML文が実行された形で表示されます．
今回の例では，Yahoo Japan という文字列（文章）に，
Yahooサイトへのリンクが貼り付けられたものが表示されて
います．

この表示されたYahoo Japanをクリックすると，指定した
Yahoo Japanサイトへジャンプします．
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4.3.6 ドキュメントアップロードツール

ドキュメントアップロードツールは，ドキュメントファイルをアップロードすることによりWebボード上に展開します．
アップロードできるドキュメントは下記の４種類です．画像や動画，その他のファイルは4.3.7ファイルアップロー

ドツールでアップロードしてください．

アップロードできるファイル
（１） パワーポイント (.ppt / .pptx)
（２） エクセル (.xls / .xlsx)
（３） ワード (.doc / .docx)
（４） PDF (.pdf)

① ドキュメントアップロードボタンをクリックすると「ドキュメントアップローダー」ダイアログが表示されます．
アップロードしたいファイルを選択し，アップロードボタンを押すと，ドキュメントファイルのアップロード→

ファイルの画像変換（JPEG）へと進み，処理が終わると，アップロードしたファイル名がリンクとしてWebボー
ド上に表示されます．このリンクをクリックすると変換されたドキュメントページへジャンプします．

ドキュメントページの先頭の画像の右上には，元のドキュメントファイル（.pptや.xlsなど）へのリンクが表示
されています．このリンクをクリックすると，元のファイルをダウンロードすることが出来ます．

元のWebページへ戻るには，ドキュメントページの先頭の画像の左上にあるリンクをクリックします．

アップロードするドキュメントのファイル選択

アップロードボタン
ファイルの画像変換
状態表示

② アップロードしたファイル名のリンクをクリックして，変換されたドキュメントページへジャンプします．

生成されたドキュメントページへのリンク
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② アップロードしたファイル名のリンクをクリックして，変換されたドキュメントページへジャンプします．
ジャンプして表示されたドキュメントページでは下図のような操作ができます．

（１） 元のWebページに戻る
（２） 元ファイルをダウンロードする
（３） ページ番号表示
（４） １ページ進む
（５） １ページ戻る
（６） ドキュメントページの先頭（ホームポジション）へ戻る

１ページ戻る

ページ
番号

１ページ進む

元のWebページに戻る
元ファイルを
ダウンロードする

ドキュメントページ
の先頭（ホームポ
ジション）に戻る

このドキュメントページもWebボードですので，通常どおり文字や手描き，図形，画像などを描いたり作成
したりすることが出来ます．
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4.3.7 ファイルアップロードツール

SaasBoardでは，写真やファイルをアップロードしてページへ貼り付けることができます．ファイルアップロードボ
タンを押して，「ファイルアップローダー」ダイアログを開いてください．

ダイアログ内で「ファイルを選択」し，「アップロード」ボタンを押すと，ページの左上端にアップロードした写真や，
ファイルが貼り付けられます．

画像（写真），動画，音声などはそのコンテンツに応じたプレーヤー（ビュアー）が 表示されますので，直接操
作して見る（聞く）ことができます．

一般ファイルはファイル名リンクの形で貼り付けられます．

（１） 一般ファイル

（２） 音声（MP3，WMAなど）

（３） 画像（JPEG，PNGなど）

（４） 動画（MPEG，WMVなど）
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4.3.8 新規ページ作成ツール

現在のページとは別に，新規にページを作成したいときは「新規ページ作成」ボタン をクリックします．

「新しいページのタイトル」の入力を聞いてきますので，タイトルを入力し，OKボタンを押すと，新しいWeb
ページ（子）が生成されます．

子のWebページは，作成ボタンを押した際に表示していたWebページ（親）の上にリンクとして表示されます．
このリンクをクリックすると，子のWebページへジャンプできます．

親のWebページへ戻るには，子のWebページ上に表示されている親のWebページ名のリンクをクリックします．

Copyright© 2011 NEURONET Inc. all rights reserved 26

新しいページのタイトル名を入力

タイトル名が，新しく生成されたWeb

ページへのリンクになっています．

これをクリックすると，新しく生成された
Webページにジャンプします．

親ページ

子ページ

子ページ

このように，親ページからリンクでジャンプ可能な複数の子ページを作成できます．
また子ページから更に新しいページも作成できます．
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4.3.9 ページ設定ツール

ページ設定ツールはページの属性を変更できます．ページの背景の変更，ページへのアクセスコントロール
（アクセス制限・アクセス許可）を行なうことができます．複数人での遠隔コラボレーションをセキュリティを保ちな
がら実施するための設定を行なえます．

このページのページID

背景色の指定

背景画像のアップロード

背景ページの指定
このページ以外のページIDを入れる

4.3.9-1 ページの背景を変更する

ページの背景を変更する場合は，「ページ設定」ボタンを押して，ページ設定ツールを開いてください．

（１）背景色の変更
「ページの背景色」に16進数表記の色を入力します．
入力する値については，Googleで「HTML 色」と検索すると参考になるページがたくさん出てきますので，#記

号から始まる値を入力してください．たとえば，#FFE4B5 は薄いオレンジ色を指します．また，「フッタの背景色
」にも同じ値を入れたほうが見栄えがよくなると思います．

入力が終わったら，「設定を変更」ボタンを押してください．

（２） 背景画像の指定
ページの背景にしたい画像を「ファイルを選択」から選んでください．「設定を変更」ボタンを押すと画像がアッ

プロードされて，ページの背景に画像がタイル状に敷き詰められて表示されます．

（３）（応用編）背景ページの指定
自分がつくった他のページを，背景として利用することもできます．背景としたい他のページのページIDを調

べて，このページの「背景ページ」欄に入力してください．「設定を変更」ボタンを押すと，他のページに貼り付け
た写真や絵がこのページの背景となります．

ページ設定ボタン
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4.3.9-2 アクセスコントロール

（１）公開レベルの追加・変更

会議で作成したWebボードを誰に，どのグループにアクセスを許可するか/制限するかを，そのWebボードの作
成者（会議オーナー）は制御することが出来ます．はじめに，追加・変更したいメンバーのレベルを選択してくださ
い．レベルは対象メンバーがページをどの程度，自由に編集できるかを表しており，レベルの数値が大きいほど
高い自由度が与えられます．

Lv 1: ページ閲覧
閲覧のみです．ページへの書き込みはできません．

Lv 2: ページ編集
閲覧およびページへの一般的な書き込みができます．

Lv 3: ファイル添付，HTML入力
閲覧およびページへの書き込み，ファイルのアップロードができます．エディタ上の「ソース」ボタンを押して，直

接HTMLも記述することもできます．
Lv 4: スーパースプライト作成

閲覧およびページへの書き込み，ファイルのアップロードができます．エディタ上で直接HTMLを記述すること
も，JavaScriptを記述することもできます．Lv 4は信頼できるメンバーにのみ与えることをお勧めします．

レベルを選択すると，公開範囲のリストが表示されます．公開レベルを適用するメンバーの範囲，あるいはマイ
パルの名前を選択してください．範囲の意味は次の通りです．

World: インターネット全体
インターネット上の全ての人に，選択された公開レベルが適用されます．

Society: 登録ユーザのみ
http://saasboard.jp/の登録ユーザのうち，あなたと同じSocietyのメンバ全体に，選択された公開レベルが適用

されます．
Pal: マイパルのみ

あなたの友人（マイパル）のすべてに，選択した公開レベルが適用されます．
Conference: コンファレンス参加者のみ

コンファレンスで作成されたWebボードの場合のみ選択できます．コンファレンスの参加者すべてに，選択した
公開レベルが適用されます．
Group: グループメンバーのみ

ページが制作されたグループのメンバーの全てに，選択した公開レベルが適用されます．

「選択した範囲を許可」ボタン，あるいは「選択したマイパルを許可」ボタンを押すと，公開設定が完了します．
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（２）公開レベルの削除
設定した公開レベルを取り消したい場合は，次の手順で削除してください．

① 削除したい項目にチェックをつける
② チェックをつけると「選択した範囲を外す」（あるいは「選択するユーザを外す」）と書かれたボタンが表示され

，このボタンを押すと削除が完了します．
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4.3.10 プレゼンターボタン（同期機能）

Webボードを使ってセミナーや講習会などを行なうときに、講師側のみが操作し、受講者はその操作（プレゼン
テーション）を見ておくだけにしたい場合があります。
プレゼンターボタンをONにすれば、プレゼンターだけがWebボードの操作が出来、他の参加者の画面はプレゼン
ターの画面と同じ状態になります。プレゼンターが画面を動かせば参加者の画面も動き、プレゼンターがリックをク
リックして画面を切り替えれば、参加者の画面も切り替わります。つまり、プレゼンターと参加者の画面は同期して
動作します。

プレゼンターボタンを使用できるのは権限者です。プレゼンターを使用したい方が権限者でないときは、現在の権
限者から権限の移譲を受けてください。

プレゼンターボタン

プレゼンター
（講師）

受講者A

受講者B

受講者C

プレゼンター機能をONにすると

プレゼンター（講師）のWebボー
ド操作が、受講者A～CのWeb
ボード画面にそのまま反映する。

① 上下左右スクロール
② 縮小
③ ファイルやドキュメント

へのリンク操作
④ 各種編集操作

プレゼンターが、プレゼンターボタンをONにすると、他の参加者（受講者）のWebボードメニューが消え、Web
ボードの操作が出来なくなります。プレゼンターモードの解除が必要なときは、音声で伝えるか、プレゼンターと
１：１でメッセージ交換できるダイレクトメッセージ（コンファレンスマニュアル４－６－１参照）でプレゼンターへ
リクエストしてください。

プレゼンターボタンがONのときのプレゼンターのメニュー状態

プレゼンターボタンが反転

プレゼンターボタンがONのときの参加者のメニュー状態

メニューボタンが消える

（プレゼンターボタンがONのとき、メニューの背景は緑色になります。）
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5 その他 （Webボードの拡張展開について）

Webボード3.0は2011年3月1日にリリースされました．この技術を用いてWebボードLiteという新しいWebボー
ドが並行して開発されています． WebボードLiteはWebボードを遠隔会議用に更に使いやすくしたもので，
Webボードでは無限大のページを用いているのに対し，WebボードLiteは固定枠ページとなります．

また，現在のWebボードProと同じようにプレゼンター機能が付加され，プレゼンターがプレゼンモードを選択
している間は，他の参加者のボードは自動的にプレゼンターの選択画面がリアルタイムに更新表示されます．
つまりテレビを見ているような状態となります．この機能によりセミナーや講習，教育などに利用する場合，先生
（講師）の操作画面を生徒（受講者）が見ながら学習を進めることが出来ます．

WebボードLite開発は2011年6月に提供できるように進められています．

WebボードLite 予定画面

（固定表示/編集エリア）



32Copyright© 2011 NEURONET Inc. all rights reservedCopyright© 2011 NEURONET Inc. all rights reserved 32

ニューロネット株式会社

03-3202-2992

info@neuronet.co.jp

http://www.neuronet.co.jp


