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SaasBoardを利用する上で会議室の予約や会議履歴情報の管理、メンバーの管理などを行なうものが
SNSプラットホームです。本マニュアルではSNSプラットホームの機能や操作方法を説明します。 

はじめに 

SNSプラットホーム 

映像画面 Webボード画面 画面共有/ﾘﾓｰﾄﾃﾞｽｸﾄｯﾌﾟ 

会議室 
会議室入室 

ログイン 

http://saasboard.jp 会議招待メール 
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１．SaasBoardの利用環境 
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1. SaasBoardの.jpサイトにアクセス → http://saasboard.jp 
2. 利用する方々で、SaasBoardの契約IDを入力し、ログイン 
3. 利用開始 

2. 

1. 

１－１．SaasBoard へのログイン方法 
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１－２．SaasBoard/SP 主要画面構成と遷移 

映像音声対話画面 

映像文字チャット画面 

Webボード対話画面 画面共有対話画面 

ホーム画面 

ブラウザ 

ログイン画面 

ブラウザ 会議招待メール 

会議招待 

メール発行 

ログイン 

入室 

入室画面 
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SaasBoardを使用するための条件と環境は下記です。 
 
１－１．推奨条件 
       ・PC-CPU速度：Core2Duo 1.8Ghz以上（ネットブック[CPU:Atom]は動作しますが推奨外。） 
       ・PCメモリ：2GB以上 
       ・ネットワーク：2Mbps以上 (画面共有使用時は10Mbps以上）  
       ・Webカメラ：130万画素  Logicool社製品、Buffalo社製品 
       ・ヘッドセット、もしくは、イヤフォーン 
 
１－２．使用環境 
  （１）ブラウザ： 主なブラウザで動作します。 
     ・InternetExplorer  7, 8, 9  
     ・Firefox 3.6+  
     ・Opera 10+  
     ・Safari 4+  
     ・Google Chrome バージョン15以上 （最新版を推奨） 
 
  （２）必要な環境： 
     ①ハードウェア 
     マイクとスピーカー（音声）、およびWebカメラ。OS上で動作するもの 
     であれば、ハードウェアは選びません。 
 
     【ハウリングやエコーを低減するために】 
     個人として使用される場合はイヤフォーンかヘッドセットをお使いください。 
     拠点として複数人で使用される場合はスピーカーフォンをお使いください。 
     ハウリング防止のためには音を外部に漏らさないという事が大切です。 
 
     ②ソフトウェア 
     下記が必要です。インターネットを使っていれば自動的に整っている環境です。 
       ・Flash Player Ver.11 以上 
       ・Java Ver.6 以上 
 
     もし上記環境となっていない場合、以下のサイトからそれぞれダウンロードが 
     してください。 
     Flash：    http://get.adobe.com/jp/flashplayer/ 
     Java：    http://www.java.com/ja/download/ 
 

１－３．SaasBoard利用のための事前準備事項 

もしくは 

個人で参加する場合 複数人で１台のPCを 

囲んで参加する場合 

http://get.adobe.com/jp/flashplayer/
http://www.java.com/ja/download/
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１－４．機器のセルフチェック 

PCを普段から使っていてる方々も、マイクやカメラとなるとあまり慣れていない場合が多いのではないでしょうか？ 

そんな状態でビジュアルコミュニケーションサービスを使い始めると、「音が聞こえない」「カメラの映像が映らない」 
などの初期トラブルに戸惑われることが予想されます。 

 

こういう状況を回避するために、弊社では [機器のセルフチェック] が出来るように御用意しております。 

SaasBoardをお使いになる前に必ずチェックをして、ログインするようにしましょう。 

■ 機器のセルフチェックの方法 

 

（１） SaasBoardサイトTopページにアクセスする 

    SaasBoardの全てのサイトのTopページには [機器のセルフチェック]  

    が出来るように、セルフチェック画面 が表示されています。 

 http://saasboard.jp 

 

（２） [セルフチェックテストを開始する] ボタンをクリックしてチェックを開始し 

   てください。あとの手順はセルフチェックテストの画面に表示されますので、 

   その手順に従って進めてください。 

 

（３） ５秒間の録画・録音と再生のテストが、あなたの「Webカメラ」と「マイク 

   ＆スピーカー」のテストとなります。 

    これで録画・録音した内容が正常に再生されれば、機器が正常に動作 

   することが確認できます。 

Copyright © 2012 NEURONET Inc. Allrights reserved 

http://saasboard.jp/
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２．SaasBoard SNSプラットホームの操作方法 
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２－１．会議招待や管理を行うSNSプラットホーム 

ホーム画面 

ブラウザ 

ログイン画面 

ブラウザ 

会議招待 

メール発行 

会議の招待や会議情報の管理、マイパル
（お友達）との情報共有やメッセージのやり
取り、グループメンバーとの情報共有、等
を行う、SaasBoard/SP利用上のプラット
ホームが『SNSプラットホーム』です。 
 
SNSプラットホームへはブラウザからログイ
ンします。 
 
ログインURLやIDは、ご契約いただいたと
きに弊社からご連絡したURLです。 
 
（例） 

http://saasboard.jp 
Society： ｘｘｘｘｘｘ 
Mail： xxxx@yyyy.jp 
パスワード： ｚｚｚｚｚｚ 

http://saasboard.jp/
mailto:xxxx@yyyy.jp
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・プロフィール登録/変更/検索 
・個人設定 
・メンバー登録/削除 
・マイパル関係形成/登録/削除 
・グループ登録/削除 
・メンバー即時呼び出し 
・インスタントチャット機能 
・コンファレンス招待/予約/削除 
・コンファレンスログ管理 
・コンファレンス情報管理機能 
・メッセージ送受信/ログ管理 
・Webボード管理/検索機能 
・録画データー管理機能 
・録画再生機能 
・携帯電話通知機能 
・Skype組み込み/呼び出し機能 

２－２．SNSプラットホーム：主機能 

SNSﾌﾟﾗｯﾄﾎｰﾑの主機能 
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２－３．SNSプラットホーム：個人（私）に関する機能 

パーソン＝私に関する機能 
① 

② ③ 

①プロフィール写真 

・自分のページの場合： 
 写真をクリックすると、自分の 

 プロフィールページが表示され 

 ます。 

・友人のページの場合： 
 メンバーリストの写真をクリッ 

 クすると、そのメンバーの 

 プロフィールが表示されます。 

 そのページから、その友人に 

 メッセージを送ったり、その友 

 人と共有している情報を見る 

 ことが出来ます。 

②プロフィール変更 
SaasBoard ID, E-mail, パスワード,  
ニックネーム, タイムゾーン,  
プロフィール文, プロフィール画像, 
携帯E-mail, Skype連携, 等の 
自分のプロフィールの編集ページ 
が表示されます。 

③個人設定 
その個人のシステム利用状
況と個人環境設定のページ
が表示されます。 
・コンファレンス招待メール 
 の差出人メールアドレス  
・利用期間  
・利用可能なファイルスペー 
 スの上限  
・現在利用中のファイルス 
 ペース 

⑥受信箱 
個人間でやり取りしたメッセー
ジの受信メッセージが保存され
ています。一覧表示、不要な
メッセージ削除が出来ます。 

⑦送信済み 
個人間でやり取りしたメッセー
ジの送信メッセージが保存され
ています。一覧表示、不要な
メッセージ削除が出来ます。 

⑥ 
⑦ 

④ 
⑤ 

④ニックネーム 
その個人のニックネームです。 
メンバー間のコミュニケーション 
はニックネームが使われます。 
 
⑤SaasBoard-ID 
SaasBoardの中で認識されて 
いる、個人を特定するIDです。 
xｘｘｘ＠ｙｙｙｙ＃ｚｚｚの形で表さ 
れます。 
xxxx： 個人のID名 
yｙｙｙ： society名 
zｚｚ：  societyの属するドメイン（net、jp、com、bizがあります） 

メッセージ 
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２－４．メンバー/マイパル/グループに関する機能 

メンバー：societyに登録されて いる方々 

マイパル：自分の親しい方々 

グループ：自分の関係する方々の集合 

①メンバー 
あなたが属しているsocietyに登録されている全メンバーおよび、あなたが登録したメン
バーの一覧です。この一覧から即時呼び出ししたい方やコンファレンスに招待したい方を
選んでコンファレンスを開催します。メールアドレスメンバーはコンファレンスに招待するこ
とで自動的に登録されます。 
 
②マイパル （2012年2月リリース予定） 
SaasBoardに招待して登録した方や、既に登録していて検索して「マイパル（友人）申請し
た方々とパル（友人）関係を結ぶ事が出来ます。これらパルの方々とはWebボードや会議
情報の共有が出来るようになり、また、会議招待もワンクリックで招待出来るようになりま
す。マイパル関係をつくりには、ユーザー検索を行ない、パルにしたい人のページを表示
し、「●●さんをマイパルへ追加」 をクリックし、相手の承認を待ちます。 

 

③グループ （2012年2月リリース予定） 
プロジェクトや部署など、まとめて複数名に招待をかけたい場合、その複数人をグループ
としてまとめておく事が出来ます。コンファレンス時にグループを選択するとそのグループ
全員が招待対象として招待欄に展開されます。 
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クリック 

クリック 

クリック 

２－５．コンファレンス参加メンバーの選定（登録メンバーを招待） 

コンファレンス（会議）に参加するメンバーを
選定するには、左側のメンバー一覧の該当
メンバーをクリックします。 

ID登録されているメンバーも、メールアドレス
で登録されているメンバーも同様に招待する
ことが出来ます。 

クリックされたメンバーは「コンファレンスの
開始・予約」の欄に表示されます。 

 

Collaboコースの場合、標準で最大９名まで
の会議が出来ますので、自分を除いた８名
までメンバー選択できます。 

Roomコースの場合、Roomサイズが最大参
加人数ですので、自分を除いた残りの数の
メンバーを選択できます。 

 

この操作は、メンバー一覧、マイパル一覧、
グループ一覧、ともに共通です。 

グループの場合、選択されるとそのグループ
構成員が展開されて個々人のプロフィール
画像で「コンファレンスの開始・予約」欄に表
示されます。 

登録メンバーを招待 
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２－６．コンファレンス参加メンバーの選定（メールアドレスで招待） 

IDを持っていない外部の方などをコンファ
レンスに招待したい場合、 
Collaboコースの場合・・・１名まで 
Roomコースの場合・・・Roomサイズまで 
メールアドレスで招待することが出来ます。 
 
【手順】 
①メンバー一覧の最上部の『メールアドレ 
 スで招待する』をクリック。 
②メールアドレス入力欄が中央上部に表 
 示されます。 
③招待したい方のメールアドレスを入力。 
④『追加』ボタンをクリックしてください。 
⑤メールアドレスで招待したい方が選定欄 
 に追加されます。 
 
 
一度招待した方は、自動的に左側のメン
バー一覧に登録されます。 
 
メールアドレスで招待は、IDを持っている方
の選択と混在して行なう事が出来ます。 

メールアドレスで招待 

① 

④追加ボタンクリック 

⑤選定欄に追加される 

③メールアドレス入力 

② 
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２－７．コンファレンス参加メンバーの解除 

クリック 

コンファレンス参加メンバーを解除し
たい場合は左側のメンバー一覧で選
択したメンバーを、もう一度クリックす
ると解除されます。 

 

また、「コンファレンスの開始・予約」
に表示されているメンバーをクリック
しても解除されます。 
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２－８．呼出： コンファレンスの即時実施 

電話感覚で会議 

コンファレンス参加メンバーを即時呼
び出しし、電話感覚で会議を行ない
たい場合、『呼出』ボタンをクリックし
ます。 

 

呼出ボタンをクリックすると選択した
メンバーに会議招待状が発行され、
あなたはコンファレンスルーム（会議
室）へ即時入室する事が出来ます。 
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２－９．招待： コンファレンスの予約実施 

スケジュール会議 

コンファレンス予約する場合、『招待』
ボタンをクリックします。 

 

招待ボタンの下部にコンファレンス予
約欄が表示されますので、 

 ①コンファレンス開始日時 

 ②コンファレンス終了日時 

 ③コンファレンスのタイトル 

 ④招待状の本文 

を入力し、 

『⑤コンファレンスを予約』ボタンをク
リックしますと、コンファレンスが指定
日時で予約され、参加メンバーへ招
待状が発行されます。 

 

入力を簡易化するために、 

コンファレンス日は本日、開始時間
は現在時刻、終了時間は１時間後が
デフォルト入力されています。 

 

『⑥会議終了後、記録を消去する』に
チェックを入れてコンファレンスを予
約すると、会議終了時にWebボード
や録画など、会議中に生成した全て
の情報を消去します。 

情報を残したくない場合にお使いくだ
さい。 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 
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２－１０．インスタントチャット 

選択メンバーと文字チャット 

選択したメンバーと文字チャットを行
ないたい場合は、『インスタントチャッ
ト』ボタンをクリックします。 

チャットエリアが表示され、文字入力
が出来るようになります。 

 

選択メンバーは１名でも複数名でも
チャット可能です。 

チャットは、メールアドレスメンバーと
は出来ません。 

 

※インスタントチャット機能は 

  2012年2月リリース予定です。 
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① 

２－１１．会議スケジュールの表示と削除・入室 

会議スケジュール表示 

カレンダー上の日付をクリックすると
（①）、その日にスケジュールされて
いる（いた）コンファレンス名が表示さ
れます。（②） 

② 

会議スケジュール削除 

表示されたコンファレンス名（②）右
横の『削除』ボタン（③）をクリックする
と、その会議が削除されます。過去
の会議の場合、会議で生成された全
情報が消去されます。 

会議に入室 

表示されたコンファレンス名（②）左
横の『入室』ボタン（④）をクリックする
と、その会議の会議室（映像画面）に
入室できます。 

③ ④ 
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会議の履歴情報 

表示されたコンファレンス
名をクリックすると、右のよ
うなコンファレンス履歴
ページが開きます。 

 

コンファレンス履歴には、 

 ・Webボード （①） 
 ・チャットのログ （②） 
 ・録画 (③） 
などが表示されています
ので、それぞれの名前を
クリックすると、いつでも情
報を見ることができます。 

 

またこのページ上部に表
示されている『入室する』
ボタン（④）から会議室へ
入室する事も出来ます。 

会議名をクリックすると下記の履歴情報ページが開きます。 

② 
③ 

④ 

２－１２．会議の履歴情報の表示と入室 
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２－１３．メンバーの登録 

メンバー一覧にSaasBoard-IDもしくはメールアドレスで
メンバーを登録する事が出来ます。 

 

『メンバーを登録』ボタン（①）をクリックすると、下部に登
録入力部が表示されます。この入力部に、 

 ・SaasBoard-ID もしくは 

 ・メールアドレス 

を入力し、そのメンバーの 

 ・ニックネーム（呼称） 
を入力して、『登録する』ボタン（②）をクリックすると、メ
ンバー一覧にそのメンバーが登録されます。 

 

ニックネームは省略可能です。 

省略した場合、入力したSaasBoard-ID名もしくはメール
アドレスが一覧上の登録名として表示されます。 

 

入力が終了したら 『閉じる』ボタン（③）をクリックし、登
録入力部を閉じます。 

 

① 

② 

登録入力部 

③ 

SaasBoard-IDもしくはメールアドレス入力欄 

ニックネーム入力欄 
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２－１４．メンバーの削除 

メンバー一覧のメンバーを削除したい場合は、 

当該メンバーを選択し（①）、 

『削除』ボタン（②）をクリックします。 ① 

② 
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 本マニュアルに関するお問い合わせ  

ニューロネット株式会社 

０３－３２０２－２９９２ 

info@neuronet.co.jp 

 

mailto:info@neuronet.co.jp

